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                FAX 送付状は、実際の FAX を送信する前に受信者宛に送信される一般的なドキュメントです。FAX 送付状に (ファックスカバーページまたはシートとも呼ばれる) には、そのあとに続けて送信される FAX 本文に関する情報が記載されています。このページでは、ダウンロード可能な FAX 送付状のテンプレートとそれをカスタマイズする方法をご紹介します。FAX 送付状を使用すれば、これから送られてくる FAX の内容をあらかじめ受信する側に知らせることができるので、不要な混乱を避けることができます。 
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        こちらからフォームをダウンロードし、PDF Expertを使用して記入します。緑色のボタンをクリックすると、アプリをダウンロードすることができます。    

    

    無料ダウンロード


                ここにある無料の FAX 送付状をダウンロードしてそのまま仕事に使用したり、これをカスタマイズすることでオリジナルの FAX 送付状を作成することができます。

                では、FAX 送付状に含まれている項目を見ていきましょう。

                電子メールと同様に、FAX 送付状には、送信者と受信者に関する情報、日付、件名などがあります。


                	送信者の情報
	受信者の情報
	FAX 全体のページ数
	FAX 番号
	日付
	件名
	状態
	コメント



                FAX 送付状のテンプレート の例

[image: ]ダウンロード




                * 本サイト上で公開されているテンプレートは参照用にのみ提供されており、法的アドバイスをするものではありません。具体的な法律事項については、ご自身の弁護士にご相談ください


                Mac 用の最高の PDF エディタである PDF Expert を使えば、このような PDF を簡単に編集することができます。そのため、このような FAX 送付状のテンプレートも自分の目的に合せて簡単に変更することができるので、ぜひお試しください。
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