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                Um documento de candidatura a uma vaga de emprego, também conhecido como Formulário de Candidatura a Trabalho, é um documento usado para coletar detalhes dos candidatos a uma vaga como parte do processo de recrutamento. Este documento existe tanto online quanto em papel físico e contém conjuntos de campos sobre o candidato que precisam ser preenchidos e enviados ao respectivo empregador. Alguns dos campos presentes neste formulário de candidatura a emprego contêm dados pessoais e informações de contato sobre o candidato, sua experiência profissional e seu estado de emprego atual, além de outras informações relacionadas.


                
                    
                

                

    
        Baixe o formulário aqui e preencha-o usando o PDF Expert. Clique no botão verde para baixar o aplicativo.    

    

    Download gratuito


                Estes formulários de candidatura a um emprego e os modelos de 'formulário de candidatura a uma vaga' permitem que o empregador colete informações de todos os candidatos à vaga de maneira metódica e também os ajuda a organizar e armazenar tais informações com propósito de histórico.


                



                Formato do formulário de candidatura a emprego


                O conteúdo e formato de um modelo de formulário de candidatura à vaga de emprego diferirá de lugar para lugar, uma vez que cada empresa e empregador estabelecem conjuntos de critérios diferentes, bem como requisitos e campos necessários em seus modelos de documento de candidatura às vagas. Entretanto, a informação seguinte é padrão em todos os formulários para esta finalidade:


                	Informações pessoais, tais como nome, endereço e informações de contato.
	Informações educacionais, como as escolas e faculdades cursadas, tipo de educação recebida, grau de formação, etc.
	Detalhes do trabalho ou posição ocupada, como cargo, data de início, tipo de emprego, etc.
	Experiência de trabalho, como empregos anteriores e cargos ocupados.
	Referências que podem lhe indicar.
	Questões diversas relacionadas, mas não limitadas, ao estado de visto e elegibilidade para o trabalho, antecedentes criminais, necessidades especiais, etc.



                Toda esta informação do formulário de candidatura a um emprego ajuda o empregador a conhecer diversos aspectos de seus potenciais funcionários e também ajuda no processo de contratação.


                



                Vantagens do formulário de candidatura a uma vaga de trabalho


                Se você olhar o conteúdo do formulário de candidatura a uma vaga de trabalho listado acima, você notará que quase todas as informações coletadas sobre o candidato à vaga já está também disponível em seu currículo. Então você pode estar se perguntando: por que algumas empresas usam um formulário de candidatura a uma vaga de emprego? Quais são as vantagens de um formulário destes sobre o currículo ou CV?

                Um formulário de candidatura a uma vaga de emprego é usado pelas empresas para padronizar seu processo de contratação. Em alguns casos, as empresas recebem centenas de candidaturas para uma única vaga de emprego. Se você for ver o currículo de todos estes candidatos, perceberá que cada um tem um estilo e formatação diferente. Currículos são feitos de diversas maneiras, sem padrão sobre qual fonte usar, por exemplo. Como resultado, é extremamente difícil organizar todos os dados.

                Nos casos onde os empregadores esperam receber um grande número de candidatos, é comum usar um formulário de candidatura à vaga. Os candidatos são submetidos a preencher o formulário de candidatura à vaga, o que torna tudo padronizado e fácil de ler. Você pode ver as informações sobre todos os candidatos e encontrar os mesmos dados nos mesmos lugares, bastando olhar para o que desejar. Os formulários de candidatura a uma vaga de trabalho também permitem que os empregadores e recrutadores coletem mais informações, usando menos recursos.


                



                Como fazer um modelo de formulário de candidatura a uma vaga de trabalho


                Se você é um recrutador ou profissional de RH trabalhando em uma empresa que esteja procurando contratar pessoal, veja abaixo como criar seu próprio formulário de candidatura a uma vaga de trabalho para o cargo disponível em sua empresa.

                Primeiro, veja o conteúdo de um formulário de candidatura a uma vaga de trabalho mostrado acima e tome nota de todos os detalhes que você precisa coletar dos candidatos. Depois, faça uma lista das demais informações que você precisa saber e que não estejam mencionadas acima.

                Assim que você souber quais informações são necessárias no seu formulário de candidatura à vaga de trabalho, você pode baixar o modelo disponível abaixo e editá-lo da maneira que quiser.


                



                Modelo de Formulário de Candidatura a uma Vaga de Emprego


                O modelo de formulário de candidatura a um emprego em PDF mostrado abaixo é um simples modelo de formulário que você pode usar para coletar informações de seus possíveis candidatos. Este modelo em PDF servirá como guia para você criar seu próprio formulário e é um recurso valioso para todos os recrutadores e profissionais de RH que precisarem fazer um chamado para contratação.


                
Baixar




                * Os modelos aqui são fornecidos apenas como referência e devem ser levados a um profissional para avaliação de todas as questões legais.


                Você pode baixar o modelo de formulário para candidatura à vaga de trabalho erm PDF de graça e editar seu conteúdo da maneira que precisar. Você pode personalizar o PDF e adicionar seus próprios detalhes usando o PDF Expert, o melhor editor de PDF para iOS e Mac. Baixe o PDF Expert de graça e comece a usá-lo com este modelo de formulário de candidatura a uma vaga de trabalho gratuito.
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