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                Una solicitud de empleo, también conocida como Formulario de solicitud de empleo, es un documento que se utiliza para recopilar detalles de los solicitantes de empleo como parte del proceso de contratación para un trabajo. Este documento está disponible online o en forma física y contiene un conjunto de campos sobre el solicitante que debe completar y enviar al posible empleador. Algunos de los campos presentes en un formulario de solicitud de empleo son datos personales e información de contacto sobre la solicitud, su experiencia laboral y su estado actual de empleo, y otra información relacionada.
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        Descarga el formulario desde aquí y rellénalo utilizando PDF Expert. Clic en el botón verde para descargar la app.    

    

    Descarga Gratuita


                Estos formularios de solicitud de empleo y las plantillas de 'Formulario de solicitud de empleo' permiten al empleador recopilar información de todos los solicitantes de empleo de manera organizada y también les ayuda a clasificar y almacenar esa información con fines de archivo.


                



                Formato del formulario de solicitud de empleo


                El contenido y el formato de una plantilla de formulario de solicitud de empleo variará de un lugar a otro, ya que cada empresa y empleador tendrá un conjunto diferente de criterios, requisitos y un conjunto diferente de campos en su solicitud de plantilla de empleo. Sin embargo, la siguiente información es estándar en todos los formularios de solicitud de empleo:


                	Información personal como nombre, dirección e información de contacto.
	Información sobre formación como escuela, universidad, tipo de educación recibida, grados, masters, etc.
	Detalles del trabajo o puesto disponible como la designación, la fecha de inicio, el tipo de empleo, etc.
	Experiencia laboral con detalles como trabajos anteriores y el puesto desempeñado.
	Referencias que puedan responder por ti.
	Preguntas varias relacionadas pero no limitadas al estatus de visa y elegibilidad laboral, verificación de antecedentes, discapacidad, etc.



                Toda esta información en la solicitud de empleo ayuda al empleador a conocer varios aspectos sobre todos los candidatos potenciales y también les ayuda en el proceso de contratación.


                



                Ventajas de un formulario de solicitud de empleo


                Si te fijas en el contenido del formulario de solicitud de empleo mencionado anteriormente, notarás que casi toda la información recopilada de los solicitantes de empleo y de los posibles candidatos ya está disponible en sus currículums. Así que te preguntarás por qué algunas empresas utilizan un formulario de solicitud de empleo, ¿Cuáles son las ventajas de un formulario de solicitud de empleo sobre los CVs?

                Las empresas utilizan un formulario de solicitud de empleo para estandarizar sus proceso de contratación. En algunos casos, las empresas reciben cientos de miles de solicitudes de empleo para un solo puesto vacante. Si miraras los currículos de todas estas aplicaciones, te darías cuenta de que cada uno de los currículos tiene estilos y formatos diferentes. Los currículums y CVs vienen en una tonelada de estilos diferentes, y no hay ninguna limitación en cuanto a las fuentes que se pueden usar al hacerlos. Como resultado, es extremadamente difícil revisar todos estos datos y organizar la lista.

                En los casos en que los empleadores esperan recibir un gran número de solicitudes de empleo, utilizan un formulario de solicitud de empleo. Las solicitudes que se presentan utilizando el formulario de solicitud de empleo de una empresa son estandarizadas y fáciles de leer. Puedes revisar todas las solicitudes y encontrar los valores para el mismo campo mirando en el mismo lugar en el formulario. Los formularios de solicitud de empleo también permiten a los empleadores y reclutadores recopilar más información y utilizar menos recursos.


                



                Cómo hacer una plantilla de formulario de solicitud de empleo


                Si eres reclutador de empleo o un profesional de RRHH que trabaja en una empresa que busca contratar a personas, aquí tienes cómo puedes crear tu propio formulario de solicitud de empleo y utilizarlo para reunir solicitudes para un puesto disponible en tu empresa.

                En primer lugar, revisa el contenido del formulario de solicitud de empleo detallado anteriormente y toma nota de todos los detalles que necesitas de tus solicitantes de empleo o candidatos. A continuación, realiza una lista de toda la información no estándar que necesitas recopilar, que no forme parte de la lista mencionada anteriormente.

                Una vez que sepas qué información necesitas para estar presente en el Formulario de solicitud de empleo, puedes descargar la plantilla de muestra de Solicitud de empleo disponible a continuación y editarla como desees.


                



                Plantilla de ejemplo de formulario de solicitud de empleo


                La solicitud de empleo en formato PDF que se muestra a continuación es una plantilla sencilla de formulario de solicitud de empleo que puede utilizar para recopilar información de tus posibles candidatos a empleo. Este modelo de plantilla en PDF te guiará sobre cómo crear tu propia solicitud de empleo y es un recurso valioso para todos los reclutadores y profesionales de RRHH que deseen realizar una convocatoria de empleo.
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Descargar




                * Las plantillas aquí se proporcionan sólo como referencia y siempre debes hablar con un profesional para todos los asuntos legales


                Puedes descargar el formulario de solicitud de empleo en formato PDF de forma gratuita y editar el contenido según tus necesidades y requisitos. Puedes personalizar el PDF y añadir tus propios datos utilizando PDF Expert, la mejor aplicación editor de PDF para iOS y Mac. Descarga PDF Expert gratis para comenzar con esta plantilla de solicitud de empleo PDF gratuita.


            


        

    


    


    

    
        

        

                            

            
            ¡No te lo pierdas!


            
                Disfruta de las funciones premium GRATIS durante 7 días.            


            
                Sin tarjeta de crédito. Sin obligaciones.            
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